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ACTA N° 
 

FECHA:  Bogotá, 24 de mayo de 2024 

 
HORA:  4:30 am – 5:00 pm. 

 
LUGAR:  JIC. Voz de Alerta 

 
TEMA:   Anexo técnico 2024 

 

ASISTENTES: Talento humano. 

 
OBJETIVOS: 

 
-    Reconocer el instrumento que regirá el convenio durante el año 2024, teniendo en cuenta 

que este documento da las pautas que guiaran los procesos de cada componente. 

 
ORDEN DEL DÍA 

 
1. Reconocer las acciones de cada componente y su función. 

2. Socialización de actividades propias y específicas de cada componente. 

 

 
DESARROLLO 

 
Siendo la 4:30 pm, nos reunimos en el jardín con el fin de socializar el instrumento anexo 

técnico. Posteriormente se dio la bienvenida al equipo de trabajo, reconociendo sus roles 

según el anexo técnico, recalcando que todas tenemos actividades afines con cada 

componente, por ende, es de gran importancia reconocer el documento para así informarnos 

sobre los compromisos adquiridos al iniciar este convenio. 

 

La mayoría conoce las indicaciones que el anexo refleja para el buen servicio de la unidad 

operativa, al ser un documento tan extenso se invita al talento humano a leerlo por grupos e 

ir interiorizando su contenido, por ahora se reconoce cada uno de los componentes 

relacionados en el servicio, mencionándolos y sus funciones:  

 

Componente comunidad redes y familias: Hace referencia al trabajo del equipo trasversal en 

pro del apoyo a las familias, además de reconocer algunas actividades que hacen las 

profesionales en atención a la primera infancia. 
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Componente salud y nutrición: reconoce todos los procesos que tienen que ver con 

seguimientos a la salud de los participantes, entrega optima de alimentación y limpieza y 

desinfección. 

 

Componente Pedagógico: Relaciona todos los procesos de desarrollo del participante 

garantizando que esté en espacios agradables y acogedores para un buen desarrollo integral. 

 

Componentes ambientes educativos y protectores: Maneja toda la parte estructural de la 

unidad operativa, prevención de accidentes, velando por la seguridad de toda la comunidad 

educativa. 

 

Componente talento humano: Examina las hojas de vida relacionando su idoneidad para 

prestar un buen servicio, además de verificar los procesos que realizan dentro de la unidad 

operativa. 

 

Componente Administrativo: Verifica toda la documentación y proceso que se llevan en el 

jardín. 

 

Para finalizar se reflexionó sobre la importancia de ejecutar con oportunidad cada actividad 

para que todo salga bien y el jardín logre cumplir con lo allí establecido, por ello es muy 

importante leer las indicaciones que el documento relaciona. 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Elaboró: Xiomara Pinzón. 

Anexo: Planilla de asistencia. 




